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Logging in to Time Management  

Purpose: These instructions are for logging into the Time Management system. 
 

Click on State Employees. 

 

Click on SunSpot (INTRANET). 
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Click on NHFIRST. 

 

For training select NHFIRST Portal – Development.  When logging time when your agency goes live you 
will be selecting NHFIRST Portal – Production.  You may bookmark this page and this page only for future 
log in. 
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Click on Continue. 

 

 

Enter your User ID:  it will be your first name, middle initial, last name. 
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Click Submit. 

 

Enter the Password: you were provided.  You will be prompted to change your password.  You may not 
use any part of your name for your new password.  Other criteria will be displayed on the screen. 
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Click Submit.   

 

Congratulations!  You have now reached Portal Home. 

 


